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direktoriaus 2025 m. rugséjo 18 d.
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VILKAVISKIO R.KYBARTU ,,SAULES“ PROGIMNAZIJOS INFORMACIJOS
RENGIMO IR (AR) TEIKIMO ASMENIMS SU NEGALIA JU PASIRINKTAIS
PRIEINAMAIS BENDRAVIMO BUDAIS VIDAUS TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilkaviskio r. Kybarty ,,Saulés* progimnazijos informacijos rengimo ir (ar) teikimo
asmenims su negalia jy pasirinktais pricinamais bendravimo buidais vidaus tvarkos aprasas (toliau —
Apra8as) nustato Vilkaviskio r. Kybarty ,,Saulés® progimnazijos (toliau — mokyklos) veiksmus
rengiant ir teikiant informacijg asmenims su negalia.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Informacijos teikimo asmenims su negalia jy
pasirinktais priecinamais bendravimo btidais rekomendacijomis (toliau — Rekomendacijos),
patvirtintomis Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2023 m. lapkri¢io 29 d.
Nr. A1-784.

3. ApraSe vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréZtos Lietuvos Respublikos
asmens su negalia teisiy apsaugos pagrindy jstatyme, Lietuvos Respublikos visuomenés
informavimo jstatyme, Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatyme, Lietuvos
Respublikos dokumenty ir archyvy jstatyme bei kituose teisés aktuose vartojamos sgvokos.

4. Atsizvelgiant ] konkretaus asmens negalios pobid] (klausos, regos, intelekto),
informacija asmeniui su negalia ar jo atstovui, jiems iSreiSkus poreik] (remiantis §io ApraSo 5
punkte iSvardintais atvejais), teikiama bent vienu prieinamu bendravimo bidu:

4.1. Brailio rastu, vadovaujantis Lietuvos standarto LST ISO 17049:2017, LST ISO
17049:201/NA:2019 ,,Prieinamas dizainas. Brailio rasto naudojimas ant Zenkly, jrangos ir prietaisy*
redakcija lietuviy kalba kartu su nacionaliniu (informaciniu) priedu ,,Lietuviy kalbai pritaikyta
Brailio rasto Zenkly sistema“;

4.2. garsinémis ir (ar) vaizdinémis priemonémis, vadovaujantis Asmens su negalia teisiy
apsaugos agentiros prie Lietuvos Respublikos socialinés ir darbo ministerijos (toliau — Agentiira)
direktoriaus patvirtintomis rekomendacijomis dél informacijos teikimo asmeniui su klausos negalia
renginiuose ar asmeniui su klausos negalia teikiamoje raSytinéje informacijoje;

4.3. lengvai suprantama kalba, vadovaujantis Vilniaus universiteto Taikomosios kalbotyros
instituto parengtomis Teksto lengvai suprantama kalba rengimo gairémis, kurios skelbiamos
Vilniaus universiteto interneto svetainéje;

4.4. ekrano skaitymo programa ar jjungtu padidinto kontrasto reZimu tinkamai perskaitomu
elektroninio dokumento turiniu, pvz., tekstiniu formatu, atidaromu ,,Microsoft Word®, ,,Open Offise
Writer” programine jranga, ar kitu tekstiniu formatu arba PDF formatu, sukurtu i$ tekstinio formato,
o ne skenuojant dokumenta.



Il SKYRIUS
INFORMACIJOS TEIKIMAS ASMENIMS SU NEGALIA PAGAL PRASYMA

5. Vilkaviskio r. Kybarty ,Saulés* progimnazijos darbuotojas, atsakingas uz Apraso
jgyvendinimg, uztikrina galimybe informacijg (pavyzdziui, apie pagalbos ar paslaugos suteikima,
dokumento turinio iSaiSkinimg) asmenims su negalia Sio Apraso 4 punkte nurodytais prieinamais
bendravimo budais, Kai:

5.1. informacija asmeniui su negalia ar jo Atstovui turi biiti pateikta asmens su negalia
pasirinktu prieinamu bendravimo biidu;

5.2. tais atvejais, kai asmeniui su negalia pateikti informacijos prieinamu bendravimo biidu
néra galimybés VieSojo administravimo jstatymo nustatytais terminais (pavyzdziui, deél dideles
apimties turinio informacijos parengimas lietuviy gesty kalba, Brailio rastu ar lengvai suprantama
kalba gali trukti iki 60 kalendoriniy dieny ir ilgiau), mokyklos atsakingas darbuotojas asmeniui su
negalia pateikia informacijg raStu jprastu formatu, kartu informuodamas apie terming, kada bus
pateikta informacija jam prieinamu bendravimo budu;

5.3. asmuo su negalia ar jo Atstovas iSreiskia poreikj, atvykus j mokykla, gauti informacija
lietuviy gesty kalba, apie tai informaves (pastu, elektroniniy ry$iy priemonémis) mokykla ne véliau
kaip likus 2 darbo dienoms iki atvykimo.

6. Mokykla gali atsisakyti teikti informacija asmeniui su negalia jo pasirinktu prieinamu
bendravimo biidu, jeigu, naudojantis Agentiiros interneto svetainéje skelbiama skaiciuokle, atlikus
neproporcingos nastos vertinimg pagal Neproporcingos nastos vertinimo kriterijus (Apraso 3
priedas), nustatoma, kad organizaciné ir (ar) finansiné nasta mokyklai bty didesné uz tikéting gauti
naudg asmeniui su negalia ir galéty sukelti neproporcinga nasta mokyklos funkcijy vykdymui.
Asmuo su negalia ar jo atstovas apie tai informuojamas pra§yme nurodytu prieinamu bendravimo
budu.

111 SKYRIUS
INFORMACIJOS SKLAIDA ASMENIMS SU NEGALIA

7. Vilkaviskio r. Kybarty ,,Saulés” progimnazija pagal turimas galimybes skleidZia
informacija visuomenés informavimo priemonémis, kartu pateikdama informacija lengvai
suprantama kalba ir lietuviy gesty kalba, jei informacija pateikiama vaizdo ir (ar) garso jrasu, jo
turinys, skirtas asmenims su regos ir (ar) klausos negalia, turi atitikti Vaizdo ir (ar) garso jrasy
turinio, skirto asmenims su regos ir (ar) klausos negalia, Rekomendacijas (Apraso 1 priedas):

7.1. Mokykla skelbia Rekomendacijose (Apraso 2 priedas) nurodytg informacijg, kiek tai
neprieStarauja Bendruosiuose reikalavimuose valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy
interneto svetainéms ir mobilioms programoms, patvirtintuose Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2003 m. balandzio 18 d. nutarimu Nr. 480 ,,.Dé¢l bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy
institucijy ir jstaigy interneto svetainéms ir mobiliosioms programoms apraSo patvirtinimo®,
nustatytai tvarkai.

IV SKYRIUS



INFORMACIJOS RENGIMAS ASMENIMS SU NEGALIA

8. Vilkaviskio r. Kybarty ,,Saulés* progimnazija rengdama savo veiklos srities nekintama
vieSg informacija paskelbti savo interneto svetain¢je lengvai suprantama kalba, laikosi S$iy
informacijos rengimo etapy:

8.1. tekstas parengiamas antruoju lygiu;

8.2. parengtas antrojo lygio tekstas pateikiamas asmeny su intelekto negalia tikslinei grupei
(toliau — tiksliné) tikrinti;

8.3. tikslinei grupei patikrinus teksta ir pateikus pastaby, tekstas prireikus pataisomas;

8.4. prireikus tekstas pateikiamas tikslinei grupei dar kartg patikrinti;

8.5. tikslinés grupés patikrintas tekstas bei mokyklos patikslintas tekstas skelbiamas.

9. Kai tekstas rengiamas Sio Apraso 5.1. papunktyje numatytu atveju, mokykla parengia
teksta ar organizuoja jo parengimg antruoju lygiu.

10. Prireikus teksto rengéjas dél teksto parengimo ir (ar) tikrinimo, neatskleisdamas
asmens su negalia asmens duomeny, gali kreiptis 1 Agenttirg dél konsultacijos ir (ar) metodinés
pagalbos suteikimo.

11. Apraso 7.1. papunktyje numatytu atveju parengto teksto pabaigoje pateikiama
informacija apie mokykla, darbuotojg parengusj teksta, darbuotoja tikrinusj teksta (vardas, pavardé),
teksto iliustratoriy (vardas, pavardé) ir (ar) tekste panaudotos iliustracijos Saltinj.

V SKYRIUS
INFORMACIJOS TEIKIMO ASMENIMS SU NEGALIA FORMOS

12. Informacijos prieinamu bendravimo buidu teikimo formos gali biiti Sios:

12.1. elektroninis ir (ar) popierinis dokumentas. Elektroninis tekstinio formato dokumentas
gali buti perskaitomas naudojant ,,Microsoft Word*, ,,Microsoft Excel”, PDF, ,,Microsoft Power
Point*, ar lygiaverte programing jranga;

12.2. susiraSin¢jimas elektroniniu pastu;

12.3. vaizdo ir (ar) garso jraSas.

13. Apraso 12 punkte nurodytos informacijos prieinamu bendravimo biidu teikimo formos,
kai informacija asmenims su negalia teikia §io ApraSo 4.2.—4.4 papunkc¢iuose nurodytais prieinamo
bendravimo biidais:

13.1. Apraso 5.1. papunktyje ir 7 punkte numatytais atvejais, kai:

13.1.1. elektroniniy ir (ar) popieriniy dokumenty turinys yra skirtas asmenims su regos
negalia, jis turi atitikti Elektroniniy ir (ar) popieriniy dokumenty, ir (ar) susirasin¢jimo elektroniniu
pastu turinio, skirto asmenims su regos negalia, Rekomendacijas (Apraso 4 priedas);

13.1.2. susiraSingjimo elektroniniu pastu turinys yra skirtas visuomenei informuoti, jis turi
atitikti pateikiamas Rekomendacijas (Apraso 4 priedas);

13.1.3. vaizdo ir (ar) garso irasy turinys yra skirtas asmenims su regos ir (ar) klausos
negalia, jis turi atitikti Rekomendacijas (Apraso 1 priedas);

13.1.4. vaizdo jrasy turinys yra skirtas asmenims su klausos negalia, jis turi atitikti Vaizdo
jrasy turinio, skirto asmenims su klausos negalia, Rekomendacijas (Apraso 5 priedas);



13.1.5. elektroniniy ir (ar) popieriniy dokumenty, ir (ar) susirasin¢jimo elektroniniu pastu
turinys yra skirtas asmenims su intelekto negalia, jis turi atitikti Teksto lengvai suprantama kalba
rengimo rekomendacijas (Apraso 6 priedas).

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

14. Gincai, kile dél mokyklos sprendimy bei veiksmy, susijusiy su informacijos asmenims
su negalia jy pasirinktais prieinamais bendravimo budais teikimu, sprendziami Lietuvos
Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka.

15. Aprasas skelbiamas Vilkaviskio r. Kybarty ,,Saulés progimnazijos interneto
svetaingje.




Kybarty ,,Saulés“progimnazijos

informacijos teikimo asmenims su negalia

Ju pasirinktais prieinamais bendravimo buidais
rekomendacijy

1 priedas

VAIZDO IR (AR) GARSO JRASU TURINIO, SKIRTO ASMENIMS SU REGOS IR (AR)

KLAUSOS NEGALIA, REKOMENDACIJOS

Eil. Nr. | Vaizdo ir (ar) garso jrasy turinio, skirto asmenims su regos ir (ar) klausos negalia,
rekomendacijos

1. Uztikrinti garso tekstinj atitikmen; (titrus):

1.1. titrai rodomi ekrano apacioje;

1.2. ekrane vienu metu rodomos ne daugiau kaip 2 titry eilutés;

1.3. ekrane titry eiluté (-és) neturi nusidriekti per visg ekrano plotj; titry eilute (-es) rodyti
laikantis trecdaliy taisyklés — centre ir toje pacioje vietoje per visg vaizdo ir (ar) garso
jraSo trukmeg;

1.4, ekrane titrai yra balti tamsiame (juodame ar tamsiai pilkame) fone;

1.5. titry teksto Srifto dydis parenkamas pagal naudojamos titravimo programos parametrus
taip, kad Zodziai buty aiSkiai matomi ir lengvai jskaitomi.

2. Uztikrinti, kad vaizdo ir (ar) garso valdymo elementai biity prieinami naudojant ekrano
skaitymo programas.

3. Parengti garsin] vaizdavimg (vienas 1§ audiovizualinio vertimo biidy, vizualinés

informacijos perteikimas trumpais, tiksliais, neutraliais daikty, paveiksly garsiniais
komentarais asmenims, turintiems regos negalig, garsinio vaizdavimo metu zodZiais
apibiidinama vaizdiné¢ informacija, pavyzdZiui, nupasakojamas ekrane rodomas
vaizdas, veikejy iSvaizda ar jy veiksmai) arba alternatyvy teksta. Naudoti alternatyvy
tekstg (iSpléstinj apraSymg) netekstiniams — vaizdiniams elementams, pvz.:
nuotraukoms, diagramoms, paveiksléliams, logotipams (trumpai ir aiSkiai aprasyti tai,
kas atvaizduota netekstiniame elemente).




Kybarty ,,Saulés progimnazijos

informacijos teikimo asmenims su negalia

Ju pasirinktais prieinamais bendravimo biidais
rekomendacijy

2 priedas

INTERNETO SVETAINEJE SKELBIAMOS NEKINTAMOS INFORMACIJOS LIETUVIU
GESTU IR LENGVAI SUPRANTAMA KALBOMIS REKOMENDACIJOS

Eil. Nr. | Interneto svetainéje skelbiamos nekintamos informacijos lietuviy gesty ir lengvai
suprantama kalbomis rekomendacijos

1. Pateikiamas svetainés turinys, struktiira ir orientavimosi svetainéje instrukcija.

2. Pateikiama informacija apie valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy atlickamas
funkcijas, teikiamas paslaugas ir (ar) pagalba.

3. Pateikiami valstybés ir savivaldybés institucijos ir jstaigos kontaktai visuomeneés
konsultacijoms, jy darbo laikas lengvai suprantama kalba.

4. Pateikiamos nuorodos ] valstybés ir savivaldybés institucijos ir jstaigos interneto

esan€ig informacijg lietuviy gesty kalba ir (ar) lengvai suprantama kalba.

S. Pateikiami svarbiis pranesSimai ir (ar) kvietimai j valstybés ir savivaldybés institucijos ir
Jstaigos organizuojamus renginius.

6. Pateikiamos nuorodos j daznai uzduodamy klausimy srit;.




Kybarty ,,Saulés progimnazijos

informacijos teikimo asmenims su negalia

Ju pasirinktais prieinamais bendravimo biidais
rekomendacijy

3 priedas

NEPROPORCINGOS NASTOS VERTINIMO KRITERIJAI

Mokykla, atlikdama informacijos teikimo asmeniui su negalia jo pasirinktu prieinamu
bendravimo biidu neproporcingos nastos vertinimg, vadovaujasi $iais kriterijais:

1. informacijos teikimo asmeniui su negalia jo pasirinktu pricinamu bendravimo budu
iSlaidy santykis su valstybés ir savivaldybés institucijos ir jstaigos biudzetu:

1.1. vienkartinés valstybés ir savivaldybés institucijos ir jstaigos iSlaidos, | kurias turi biiti
atsizvelgta atliekant vertinima, susijusios su:

1.1.1. susipazinimu su informacija, kurig praSoma parengti asmeniui su negalia prieinamu
bendravimo buidu;

1.1.2. informacijos asmeniui su negalia prieinamu bendravimo biidu (garso ir (ar) vaizdo
rasy, lietuviy gesty kalbos, lengvai suprantamos kalbos, Brailio rastu) parengimu,

1.1.3. parengtos informacijos asmeniui su negalia prieinamu bendravimo btdu (garso ir
(ar) vaizdo jrasy, lietuviy gesty kalbos, lengvai suprantamos kalbos, Brailio raStu) tikrinimu;

1.1.4. zmogiskyjy istekliy ir kompetencijy informacijos asmeniui su negalia prieinamu
bendravimo biidu rengimo srityje jgijimu;

1.1.5. papildomos informacijos (pvz., iliustracijy lengvai suprantama kalba) jsigijimu;

1.1.6. paslaugos pirkimu dél informacijos asmeniui su negalia prieinamu bendravimo btidu
(garso ir (ar) vaizdo jraSy, lietuviy gesty kalbos, lengvai suprantamos kalbos, Brailio rastu)
parengimo;

1.2. nustatomos mokyklos iSlaidos, jskaitant informacijos asmeniui su negalia prieinamu
bendravimo biidu rengimo procesus, ir numatoma gauti nauda asmeniui su negalia, atsizvelgiant ]
konkrecios informacijos turinio aktualuma, jos naudojimo daznumag.

2. Jvertinamas reikalingas informacijos prieinamu bendravimo biidu parengimo laikas,
siekiant nustatyti, ar $ios informacijos parengimas neuZztruks ilgiau nei pacios informacijos
aktualumas.

3. Ivertinama parengtos informacijos prieinamu bendravimo biidu nauda tam tikram
asmeny su negalia skai€iui, jj lyginant su atitinkamos savivaldybés ar Lietuvos Respublikos
teritorijoje gyvenanciy asmeny su negalia skai¢iumi.



Kybarty ,,Saulés* progimnazijos

informacijos teikimo asmenims su negalia

Ju pasirinktais prieinamais bendravimo buidais
rekomendacijy

4 priedas

ELEKTRONINIU IR (AR) POPIERINIU DOKUMENTU, IR (AR) SUSIRASINEJIMO
ELEKTRONINIU PASTU TURINIO, SKIRTO ASMENIMS SU REGOS NEGALIA,

REKOMENDACIJOS

Eil. Nr. | Elektroniniy ir (ar) popieriniy dokumentuy, ir (ar) susirasinéjimo elektroniniu
pastu turinio, skirto asmenims su regos negalia, rekomendacijos

1. Naudoti vienodo storio linijy tipo Sriftus, pvz.: ,,Arial“, ,,Verdena®, ,,Tahoma®, arba
panasius.

2. Jei teikiamas popierinis dokumentas, naudoti 14 pt ar didesnj Srifta.
Jei teikiamas elektroninis dokumentas, naudoti 12 pt ar didesnj Srifta.

3. Norint iSskirti informacijg tekste, teksta parySkinti (nerekomenduojama teksto
pabraukti ar tekstg padaryti pasvirusj).

4. Tekstui strukttiruoti naudoti antrastes su priskirtu antrastés atributu.

S. Tekstas dokumentuose, lentelése lygiuojamas pagal kairjjj krastg, iSskyrus antrastes,
kurios gali ar turi biiti centruojamos, jei toks reikalavimas yra nustatytas teisés aktuose.

6. Teksta didZiosiomis raidémis raSyti tik tais atvejais, jeigu yra biitina ir (ar) toks
reikalavimas yra nustatytas teisés aktuose.

7. Pateikti tamsy tekstg Sviesiame fone arba $viesy teksta tamsiame fone, taip sukuriant
didziausig galimg kontrastg.

8. Uztikrinti tarpus tarp eiluciy, lygius 25-30 procenty Srifto dydzio (nuo 1,15 eilutés).

9. Norint tekste pateikti nuoroda ] interneto svetaing, nuorodos teksta zyméti méelyna

spalva ir pabraukti.




Kybarty ,,Saulés* progimnazijos

informacijos teikimo asmenims su negalia

Jju pasirinktais prieinamais bendravimo buidais
rekomendacijy

5 priedas

VAIZDO JRASU TURINIO, SKIRTO ASMENIMS SU KLAUSOS NEGALIA,
REKOMENDACIJOS

Eil. Nr. | Vaizdo jrasy turinio, skirto asmenims su klausos negalia, rekomendacijos

1. Priskirti vertima 1 lietuviy gesty kalba:

1.1. esant galimybei, i§ anksto pateikti lietuviy gesty kalbos vertéjui reikalingg informacija,
kad jis galéty pasiruosti kokybiskai suteikti lietuviy gesty kalbos vertimo paslauga;

1.2 teikiant aktualig informacijg lietuviy gesty kalba gyvai ar tiesiogiai:

1.2.1. atsizvelgiant | veiksmo (renginio) vietos iSplanavima, lietuviy gesty kalbos vertéjo

darbo vieta turi biiti gerai matomoje ir tinkamai apSviestoje vietoje (pvz. daZniausiai —
priesais auditorijg ir Salia pranes¢jo);

1.2.2. atsizvelgiant | veiksmo (renginio) pobiudj, biitina lietuviy gesty kalbos vertéja apriipinti
reikalinga technika (pvz., mikrofonu, ausinémis, ekranu ir t.t.);

1.2.3. turi dalyvauti lietuviy gesty kalbos vert¢jas, turintis tinkamg tokio pobiidZio vertinimo
kvalifikacija, ar lietuviy gesty kalbos vertéjas, kurio gimtoji kalba — lietuviy gesty
kalba, dirbdami komandoje su girdinc¢iuoju lietuviy gesty kalbos vertéju;

1.3. uztikrinti, kad ekrane rodomas lietuviy gesty kalbos vertéjas uzimty ne maziau kaip %4
ekrano;

14. lietuviy gesty kalbos vertéja rodyti ekrano apatiniame deSiniajame kampe;

1.5. uztikrinti vaizdo medZiagos vertimo ] lietuviy gesty kalbg montavima;

1.6. Galutinio sumontuoto vaizdo jraso su vertimu | lietuviy gesty kalbg variantas turi biiti

suderintas su vertimo paslaugg teikusia jstaiga arba asmeny su klausos negalia teiséms
atstovaujancia ir (ar) vienijania asmenis su klausos negalia nevyriausybine
organizacija.




Kybarty ,,Saulés* progimnazijos

informacijos teikimo asmenims su negalia

Jju pasirinktais prieinamais bendravimo buidais
rekomendacijy

6 priedas

TEKSTO LENGVAI SUPRANTAMA KALBA RENGIMO REKOMENDACIJOS

I SKYRIUS
TEKSTO LENGVAI SUPRANTAMA KALBA LYGIAI IR JU BRUOZAI

1. Isskiriami trys teksto, parengto lengvai suprantama kalba (toliau — tekstas) lygiai:

1.1. pirmojo lygio tekstai skirti asmenims, kuriems nustatytas sunkus protinis atsilikimas
(vadovaujantis Tarptautinés statistinés ligy ir sveikatos sutrikimy klasifikacijos deSimtuoju
pataisytu ir papildytu leidimu ,,Sisteminis ligy sarasas‘);

1.2. antrojo lygio tekstai skirti asmenims, kuriems nustatytas vidutinis protinis atsilikimas;

1.3. treciojo lygio tekstai skirti asmenims, kuriems nustatytas lengvas protinis atsilikimas.

2. Teksty lygiai zymimi 3 lapeliy piktogramomis.

3. Pirmojo lygio teksto rengimo reikalavimai:

3.1. pateikiami tik trumpi jvadiniai tekstai, perteikiantys esming¢ informacija;

3.2. informacija pateikiama nuosekliai, laikantis chronologinés veiksmy sekos;

3.3. informacija pateikiama trumpais sakiniais (vidutinis sakinio ilgis — 5 zodziai);

3.4. tekste vartojami tik dazniausiai kalboje vartojami zodziai (nevartojami sinonimai);

3.5. trumpas tekstas suskirstomas j trumpas logines pastraipas;

3.6. kiekviena mintis iliustruojama nuotrauka ar paveiksléliu i§ kasdienio gyvenimo.

4. Antrojo lygio teksto rengimo reikalavimai:

4.1. pateikiama tik svarbiausia informacija;

4.2. informacija pateikiama trumpais vientisiniais sakiniais (vidutinis sakinio ilgis — 7
zodziai);

4.3. informacija pateikiama nuosekliai, laikantis chronologinés veiksmy sekos;

4.4. tekste vartojami daznai kalboje vartojami zodziai (nevartojami sinonimai);

4.5. tekstas suskirstomas j trumpas logines pastraipas pagal pagrinding perteikiamg mintj.

5. Treciojo lygio teksto rengimo reikalavimai:

5.1. tekste pateikiama informacija gali biti detalizuota;
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5.2. informacija pateikiama trumpais sakiniais (vidutinis sakinio ilgis — 10 zodziy); galimi
jvairesni sudétiniai sakiniai;

5.3. informacija pateikiama nuosekliai, laikantis chronologinés veiksmy sekos;

5.4. tekste vartojami daznai kalboje vartojami, placiajai visuomenei suprantami zodziai;
galima vartoti sinonimus;

5.5. tekstas suskirstomas j trumpas logines pastraipas pagal pagrinding perteikiamg mintj;

5.6. vaizdinés pateikties stilius yra vienodas visame tekste, t. y. visame tekste naudoti tik
piktogramas, tik nuotraukas arba tik iliustracijas.

Il SKYRIUS
TEKSTO RENGIMO VISAIS LYGIAIS REKOMENDACIJOS

6. Rengiant teksta, rekomenduojama laikytis lenteléje iSdéstyty reikalavimy:

Eil. Nr. Teksto rengimo visais lygiais rekomendacijos

6.1. Vartoti trumpus (pagal $io priedo I skyriuje pateiktas sakiniy ilgio rekomendacijas),
aiSkios sandaros sakinius, posakius, sgvokas.

6.2. Vartoti nesutrumpintus, pilnos formos zodzius (ne zodziy santrumpas).

6.3. Rinktis teigiamg sakinio raiSka. Formuluoti teiginius nurodant tai, kg subjektui galima
daryti, o ne tai, ko negalima daryti.

6.4. Teikti informacijg nenaudojant skliausty.

6.5. I asmenj (skaitytoja) kreiptis tiesiogiai ,,Jus®, ,,Tu®, atsizvelgiant j teksto stiliy.

6.6. SkaicCius rasyti skaitmenimis ,,10%, o ne ,,deSimt®.

6.7. Vartoti Siuos skyrybos Zenklus: kablelius, briikSnius, taskus, dvitaskius.

6.8. Naudoti 14 pt ar didesnio pt Sriftus.

6.9. Viename tekste nenaudoti daugiau nei dviejy Srifty.

6.10. Naudoti ,,Arial®, ,,Verdena®, ,,Tahoma®, arba kitus aiskiai jzitirimus Sriftus.

6.11. Norint iSskirti informacijg tekste, teksta parySkinti (nerekomenduojama teksto
pabraukti).

6.12. Teksta lygiuoti i§ kairiosios puseés.

6.13. Palikti bent 1,5 dydzio eilutés tarpelius tarp eiluciy.

6.14. Teksta skaidyti dalimis naudojant antrastes.

6.15. SaraSo tipo informacijg vardinti punktais.

6.16. Neatitraukti pirmosios eilutés nuo krasto.

6.17. Zodj uzbaigti vienoje eilutéje, neperkeliant zodzio skiemeny j kita eilute.

6.18. Nauja sakinj visada pradéti naujoje eilutéje.

6.19. Keliant sakinio dalj j kitg eilutg, dalinti sakinj ten, kur nattiraliai daroma pauze.

6.20. Sakinj ir pastraipg uzbaigti tame paciame puslapyje, neperkelti jy dalies | kitg puslapj.

6.21. Naudoti baltg arba pasteliniy spalvy, vienspalvj fong be Zenkly ir (ar) rasty.

6.22. Uztikrinti minimaly teksto ir fono kontrasto santykj 4.5:1 ne maZesniam nei 14 pt
Sriftui.
6.23. Adresus ant laiSko voko rasyti vadovaujantis Universaliosios pasto paslaugos teikimo

taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos susiekimo ministro 2013 m.
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balandzio 30 d. jsakymu Nr. 3-259 ,Dél Universaliosios paSto paslaugos teikimo
taisykliy patvirtinimo*.

6.24.

Dokumenty lapai turi buti sunumeruoti. Lapo numerj rasyti kiekvieno lapo apacioje
desinéje puséje, jeigu kituose teisés aktuose nenumatyta kitaip.
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