PATVIRTINTA

Kybarty ,,Saulés* progimnazijos
direktoriaus 2025 m. rugpjtcio 27 d.
jsakymu Nr. JV-58a

VILKAVISKIO R. KYBARTU ,,SAULES“ PROGIMNAZIJOS
MOKINIO PAZYMEJIMO ISDAVIMO IR NAUDOJIMO TVARKOS
APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilkaviskio r. Kybarty ,Saulés” progimnazijos (toliau — Progimnazija) Mokinio
pazyméjimo (toliau — Pazyméjimas) iSdavimo ir naudojimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas)
parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2021 m. rugséjo
15 d. jsakymu Nr. V-1672 , D¢l Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. gruodzio 31 d.
isakymo Nr. V-2014 ,.D¢l Mokinio pazyméjimo iSdavimo tvarkos apraSo, Mokinio pazyméjimo
(popierinio) ir Mokinio pazyméjimo (kortelés) blanky privalomyjy formy patvirtinimo* pakeitimo*
(TAR, 2021-09-15, Nr. 2021-19414).

2. ApraSas nustato Pazyméjimo apskaitos, pildymo, saugojimo, iSdavimo mokiniams ir
naudojimo tvarkg Progimnazijoje.

3. Siuo Aprasu siekiama uztikrinti Pazyméjimo apskaitos, pildymo, saugojimo, isdavimo
mokiniams ir naudojimo tvarkos reikalavimy laikymasi Progimnazijoje.

. N SKYRIUS
PAZYMEJIMO APSKAITA

4. Progimnazijoje pildomi popieriniai Pazyméjimo blankai — spaustuvéje ant popieriaus
iSspausdinti blankai pagal patvirtintg forma.

5. Progimnazija dél popieriniy Pazyméjimy blanky jsigijimo rastu kreipiasi j Vilkaviskio
rajono savivaldybés administracijos Svietimo, kultiros ir sporto skyriy iki einamyjy mety gruodzio
15d.

6. Mokinio pazyméjimy blanky ir Mokinio pazyméjimy apskaita vykdoma vadovaujantis
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Lietuvos
Vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 (Lietuvos Respublikos Lietuvos
Vyriausiojo archyvaro 2019 m. rugpjacio 30 d. jsakymo Nr. VE-441 redakcija).

7. Pazyméjimo blankai ir i§duoti Pazyméjimai jraSomi j apskaita zurnale (toliau — Zurnalas).
Zurnalai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka
Progimnazijoje.

8. Progimnazijos direktoriaus jgaliotas asmuo — rastinés vedé¢jas pildo Pazymejimy blanky
apskaitos Zurnala, kuriame nurodo gauty Pazyméjimy blanky skaidiy, serijas, numerius, gavimo
datas, dokumenty, pagal kuriuos gauti Pazym¢jimy blankai, pavadinimus, jy datas ir numerius,
pasira$o Zurnale, vykdo jy i§davimo ir naudojimo apskaita.

9. Sugadinti Pazyméjimy blankai ir neiSduoti Pazyméjimy blankai jraSomi j atrinkty naikinti
dokumenty naikinimo akta. Uzpildytus, personalizuotus, ta¢iau neiSduotus dél jvairiy priezasCiy
Pazyméjimus Progimnazija saugo tol, kol jie jraSomi j atrinkty naikinti dokumenty naikinimo akta.
Patvirtinus §j akta, sugadinti Pazyméjimy blankai, uzpildyti, bet neatiduoti Pazyméjimai turi biti
sunaikinti taip, kad juose esanti informacija biity neatpazistama ir neatgaminama.

10. Pazyméjimai saugomi Progimnazijos rastin¢je seife.

11. Keiciantis Progimnazijos darbuotojui, atsakingam uz Pazyméjimy apskaita, nepanaudoti
Pazyméjimy blankai, neisduoti Pazyméjimai, jy Zurnalai perduodami kitam darbuotojui pagal
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Progimnazijos direktorius patvirtintag Perdavimo-priémimo akta.

111 SKYRIUS
PAZYMEJIMU PILDYMAS IR ISDAVIMAS

12. Pazyméjimai pildomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
isakymu 2021 m. rugséjo 15 d. jsakymu Nr. V-1672 ,,D¢l $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2020
m. gruodzio 31 d. jsakymo Nr. V-2014 ,.Dél Mokinio pazyméjimo iSdavimo tvarkos apraSo,
Mokinio pazyméjimo (popierinio) ir Mokinio pazyméjimo (kortelés) blanky privalomyjy formy
patvirtinimo* pakeitimo*.

13. Progimnazijoje Pazyméjimus pildo ir iSduoda mokiniams rastinés vedéjas.

14. Pazyméjimai pildomi lietuviy kalba.

15. PaZzyméjimo pirmojoje puséje jrasai daromi raSytinémis raidémis.

16. Pazyme¢jime pildomi Sie duomenys:

17.1. mokinio amzZiy atitinkanti nuotrauka;

17.2. mokinio vardas, pavardé, gimimo data;

17.3. Progimnazijos pavadinimas ir identifikavimo kodas;

17.4. PaZyméjimo galiojimo terminas.

18. Pazyméjimo nuorodoje ,,Kiti jrasai“ nurodomi Sie duomenys:

18.1. marSrutas atvykimo j Progimnazija ir iSvykimo i§ Progimnazijos j namus visuomeniniu
transportu, jei mokinys gyvena kaimo vietovéje;

18.2. kita informacija, jei toks jrasas reikalingas mokinio saugumui uztikrinti.

19. Pazyméjimo nurodytoje vietoje jraSoma Pazyméjimo iSdavimo data, registracijos
numeris, Progimnazijos direktoriaus ar jo jgalioto asmens parasas, vardas ir pavardé.

20. Pazyméjimas patvirtinamas aiSkiu Progimnazijos antspaudu.

21. Pazyméjimuose taisymai negalimi.

22. Uzpildytas Pazyméjimas laminuojamas standartiniu vokeliu, kuris jeina j komplekta.

23. Dél Pazyméjimo iSdavimo ] mokinio klasés auklétoja, iSimties atveju j Progimnazijos
rastinés vedéja, kreipiasi mokinys, pateikdamas nuotraukg, arba vienas i$ jo tévy (jtéviy, globéjy,
rapintojy), pateikes asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg, dokumenta, patvirtinantj giminystés
Su mokiniu ry$j, arba dokumentus apie globos ar riipybos nustatymg ir asmens paskyrima globéju /
ripintoju.

24. Klasés auklétojas organizuoja Pazyméjimy uzsakymg pas Progimnazijoje uZz
pazyméjimy pagaminimg atsakingg asmenj, surinkes visy vadovaujamoje klas¢je norin¢iy gauti
Pazyméjimg mokiniy reikiamus duomenis Pazyméjimo pagaminimui.

25. Pazyméjimas pagaminamas per 7—10 kalendoriniy dieny po kreipimosi.

26. Pazyméjima atsiima mokinys arba jo tévai pas rastinés vedéja, pasiraydami Zurnale uz
PaZyméjimo gavima.

27. Pazyméjimai iSduodami mokinio mokymosi Progimnazijoje laikotarpiui:

27.1. 1-oje ir 5-oje klaséje — 4 mokslo metams;

27.2. 2-0je ir 6-oje klasése — 3 mokslo metams;

27.3. 3-ioje ir 7-oje klasése — 2 mokslo metams.

27.4. 4-ose ir 8-ose klasése — 1 mokslo metams.

28. Pazyme¢jimas galioja nuo jo iSdavimo datos iki atitinkamy mokslo mety pabaigos
(rugpjucio 31 d.).

29. Pazyméjimai iSduodami nemokamai. Mokinys, sugadings, pametes ar kitaip prarades
Pazyméjima nepra¢jus Pazyméjimo galiojimo terminui, turi sumokeéti su Pazyméjimo gamyba ir
i8davimu susijusias i§laidas.

30. Pazyméjimas keiciamas ] nauja, kai:

30.1. mokinys pakei¢ia mokykla;

30.2. mokinys pakei¢ia ugdymo(si) programa;

30.3. mokinys pakeicia vardg ar pavardg;



30.4. Pazyméjime yra netiksliy jrasy;

30.5. Pazyméjimas tapo netinkamas naudojimui,

30.6. pasibaigé Pazyméjimo galiojimo laikas;

30.7. Pazyméjimas prarastas.

31. Mokinial, baigg arba nutrauke mokymasi Progimnazijoje iki Pazyméjime nurodyto jo
galiojimo termino pabaigos, privalo grazinti Pazyméjima Progimnazijai.

32. Pasibaigus Pazymé¢jimo galiojimo terminui, Pazyméjimas negrazinamas Progimnazijai.

IV SKYRIUS
PAZYMEJIMU NAUDOJIMAS

33. Pazyméjimas naudojamas kaip asmens dokumentas, jrodantis, kad mokinys, turintis
Pazyméjima, mokosi Progimnazijoje.

34. Pazymé¢jimg perduoti ir juo naudotis kitiems asmenims, draudziama. Apie §j
reikalavimg mokinj jspéja rastines ved¢jas, iSduodantis Pazyméjima.

35. Nelaminuotas, neantspauduotas ir nepasirasytas Pazyméjimas negalioja.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Uz neteisétg Pazyméjimo iSdavimg, Sio ApraSo reikalavimy pazeidimg darbuotojas,
atsakingas uz Pazyméjimy apskaita, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

37. Sis Aprasas gali biti kei¢iama, papildomas, atsizvelgiant j teisés akty pasikeitimus.

38. Sis Aprasas skelbiamas Progimnazijos internetinéje svetainéje:
https://saulesprogimnazija.lt/




