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| SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Pareigybés pavadinimas: Vilkaviskio r. Kybarty ,,Saulés* progimnazijos bibliotekininkas.

2. Vilkaviskio r. Kybarty ,,Saulés“ progimnazijos bibliotekininko pareigybé yra priskiriama
specialisty grupei.

3. Pareigybés lygis: Vilkaviskio r. Kybarty ,,Saulés* progimnazijos bibliotekininko pareigybé
priskiriama B lygio pareigybei.

4. Pareigybés paskirtis: bibliotekininko pareigybé reikalinga Svietimo tiksly jgyvendinimui,
mokyklos strategijos kiirimui, rengimui ir vykdymui, veiklos, kad buty teikiama informaciné
pagalba mokyklai, organizavimui.

5. Pavaldumas: bibliotekininkas tiesiogiai pavaldus bibliotekos vedéjui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Bibliotekininku skiriamas asmuo, turintis ne Zemesnj kaip specialyjj vidurinj i$silavinima,
bibliotekininko profesing kvalifikacijg.

7. Pretenduojantis uZimti Sias pareigas turi biiti susipaZings su Lietuvos Respublikos Svietimo
jstatymu, Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
Svietimo ir mokslo bei kultiiros ministry jsakymais, reglamentuojanciais biblioteky veikla,
progimnazijos nuostatais, Darbo tvarkos taisyklémis bei Siuo pareigybés aprasymu.

8. Mokéti naudotis mokykly biblioteky informacine sistema (MOBIS), informacinémis
technologijomis (IT) savo darbe.

9. Gerai iSmanyti bibliotekos darbo specifika, Zinoti bibliotekos darbo ir apskaitos dokumenty
forminimo tvarka, naudotis bibliotekos informacijos paieskos sistema.

10. Gebéti naudoti informacines technologijas, aptarnaujant informacijos vartotojus, turéti
pedagoginiy ziniy, gebéti bendrauti su mokiniais ir mokytojais, ugdyti informacijos vartotojy
informacine kultiirg.

11. Pries jsidarbindamas pasitikrinti ir véliau kasmet tikrintis sveikatg.

12. Pretenduojantis uzimti Sias pareigas pateikia pazyma 1§ Informatikos ir rySiy departamento
prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos dél jtariamyjy, kaltinamyjy ir nuteistyjy
registro duomeny apie fizinj asmen;.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

13. Bibliotekininkas atlieka Sias funkcijas:



2

13.1. vykdo progimnazijos bibliotekos veikla, kuri yra reglamentuota Lietuvos Respublikos
biblioteky jstatymu, Biblioteky fondo apsaugos nuostatais:

13.1.1. kaupia medziagg ir nuolat vykdo informacijos sklaidg apie mokyklos istorija,
pasiekimus, aktualijas, naujoves, tuo populiarina mokyklg regione, Salyje, uzsienyje;

13.1.2. komplektuoja progimnazijos bibliotekoje ugdymo procesui reikalingg programing,
informacine, mokslo populiarigja, vaiky, metoding literatiirg (toliau — bibliotekos fondas);

13.1.3. sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus sistemoje MOBIS;

13.1.4. atsako ] vartotojy bibliografines uzklausas;

13.1.5. tvarko bibliotekos (skaityklos) informaciniy laikmeny fonda;

13.1.6. uzsako, direktoriaus pavedimu, registruoja, tvarko ir sudaro metinius periodinés
spaudos komplektus;

13.2. dalyvauja mokiniy informaciniy gebéjimy ugdyme;

13.3. organizuoja ir vykdo progimnazijos bendruomenés aptarnavima:

1.3.3.1. supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka
taisyklémis;

13.3.2. moko naudotis atviru bibliotekos fondu;

13.3.3. padeda progimnazijos bendruomenés nariams rasti informacijg Svietimo klausimais;

13.4. progimnazijos direktoriaus jsakymu nustatyta tvarka apskaiciuoja ir priima i$ vartotojy
atlygi uz mokyklos bibliotekos fondui padaryta zala;

13.5. uztikrina bibliotekoje (skaitykloje) drausme;

13.6. rengia teminius informacinius aplankus (kartotekas) progimnazijos bendruomenei
aktualiomis temomis;

13.7. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant progimnazijos veiklos programas;

13.8. organizuoja bibliotekoje renginius mokiniams pagal progimnazijos veiklos planus;

13.9. dalyvauja progimnazijos Mokytojy tarybos veikloje;

13.10. ne maziau kaip 5 valandas per metus dalyvauja kvalifikacijos tobulinimo renginiuose;

13.11. vieng ménesio darbo dieng (pasirinktinai), suderinus su progimnazijos direktoriumi bei
bibliotekos vedéju, skiria fondy valymui, dezinfekavimui, kitiems bibliotekos vidaus darbams;

13.12. ne maziau kaip vieng valandg darbo laiko skiria vartotojy aptarnavimo pasirengimui,
periodikos apZvalgai.

13.13. atlieka dauginimo ir kopijavimo darbus bibliotekos lankytojy prasymu, vykdo kitus
teisétus progimnazijos direktoriaus, bibliotekos vedéjo nurodymus, susijusius su bibliotekos veikla;

13.14. pandemijos (karantino) paskelbimo laikotarpiu savivaldybés teritorijoje ar Salies mastu
ir / ar dél kity svarbiy priezas¢iy gali dirbti nuotoliniu biidu, vadovaudamasis Vilkaviskio r. Kybarty
,,Saulés® progimnazijos Nuotoliniu biidu dirbancio darbuotojo darbo laiko apskaitos tvarka.

14. Bibliotekininkas prisiima atsakomybg uZz:

14.1. Lietuvos Respublikos jstatymy, kity teisés akty, progimnazijos darbo tvarkos taisykliy ir
progimnazijos nuostaty, priskirty funkcijy, direktoriaus ir progimnazijos administracijos pavedimy
vykdyma, Bendrojo duomeny apsaugos reglamento nuostaty, tvarkant asmens duomenis, laikymasi,
tvarkg ir priskirtas materialines vertybes;

14.2. profesinés kompetencijos nuolatinj tobulinima;

14 3. aplaidumg vykdant savo pareigas;

14.4. darbo drausmés pazeidima;

14.4. girtavima, rikyma, narkotiniy ar psichotropiniy medziagy vartojimg, amoraly elgesj
darbo vietoje;

14.5. gruby, nepagarby elgesj su bibliotekos lankytojais;

14.6. savo veiksmais ar neveiklumu padaryta progimnazijai moraling ar materialing Zalg;

14.7. Bibliotekininkas uz darbo drausmés pazeidimus ir jam deleguoty funkcijy
nevykdyma (netinkamg vykdyma) gali buti traukiamas drausminén atsakomybén. Drausming
nuobauda skiria progimnazijos direktorius.

IV SKYRIUS
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MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

15. Bibliotekininkas, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patycias, smurtg:

15.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

15.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyc¢iojimusi, progimnazijos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

15.3. rastu informuoja patyrusio patyc€ias, smurtag mokinio klasés auklétoja apie jtariamas ar
jvykusias patycias;

15.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalba galinCius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, rapintojus)) ir / ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir / ar
institucijas (pvz.: policija, greitaja pagalba ir kt.).

15.5. jtares ar pastebéjes patyc€ias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie jas praneSima:

15.5.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetingje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

15.5.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalba galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus rupintojus) ir / ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas
(policijg);

15.5.3. pagal galimybes surenka informacija apie besityCiojan¢iy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiCiy ir kitus galimai svarbius faktus;

15.5.4. rastu informuoja patyCias patyrusio mokinio klasés auklétoja apie patycias
kibernetingje erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacija);

15.5.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas prane$ima interneto svetainéje adresu
www.draugiskasinternetas. It

SusipaZinau, vieng egzemplioriy gavau


http://www.draugiskasinternetas.lt/

