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I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Pareigybés pavadinimas: Vilkaviskio r. Kybarty ,,Saulés* progimnazijos bibliotekos vedéjas.

2. Vilkaviskio r. Kybarty ,,Saulés” progimnazijos bibliotekos vedéjo pareigybé yra priskiriama
specialisty grupei.

3. Pareigybés lygis: Vilkaviskio r. Kybarty ,,Saulés* progimnazijos bibliotekos vedéjo pareigybé
priskiriamas B lygiui.

4. Pareigybés paskirtis: dalyvauti ugdymo procese — padéti auganciai kartai integruotis j
informacing visuomeneg; ieskoti naujy papildomy bibliotekininko darbo su mokytojais ir mokiniais btidy
(formy); padéti mokiniui savarankiS$kai mokytis remiantis supancia informacijos erdve; gerinti
informacijos vartotojy aptarnavima, bendradarbiauti su kitomis Svietimo, kultiiros, informacijos
jstaigomis; naudotis mokykly biblioteky informacine sistema (MOBIS), naudoti informacines
technologijas (IT) savo darbe.

5. Pavaldumas: bibliotekos ved¢jas tiesiogiai pavaldus direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Bibliotekos vedéju skiriamas asmuo, jgijes ne zemesnj kaip specialyjj vidurinj iSsilavinima,
iSklauses bibliotekininko profesijos pagrindus ir jgij¢s pazymejima, arba aukstajj koleginj iSsilavinima
su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu, nekeliant reikalavimy
jgytai profesijai.

7. Sias pareigas atliekantis darbuotojas:

7.1. turi iSmanyti dokumenty rengimo ir jforminimo taisykles, Lietuvos Respublikos teisés aktus,
reglamentuojancius biudzetinés jstaigos tiking veikla, vieSyjy pirkimy organizavima.

7.2. gebeti naudotis informacinémis technologijomis (IT), mokykly biblioteky informacine
sistema (MOBIS);

7.3. mokéti valdyti, kaupti, analizuoti, sisteminti, apibendrinti informacija;

7.4. gebéti bendradarbiauti, dirbti komandoje;

7.5. gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti atsakingos srities veikla;

7.6. zinoti Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyma, Lietuvos
Respublikos biblioteky jstatyma, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, Svietimo ir mokslo bei
kultiiros ministry jsakymus, reglamentuojancius biblioteky veikla;

7.7. zinoti darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés, civilinés saugos, apsaugos nuo elektros
reikalavimus;

7.8. iSmanyti apie vaiky, mokslo populiarinimo, ugdymo procesui reikalinga programing bei
pedagogine literatiirg, komplektuoti ir tvarkyti bibliotekos fonda (bendrojo lavinimo vadovéliai bei
grozing literatiira) bei vesti jos apskaita;

7.9. buti pareigingam, kruops¢iam, atidziam, sgziningam, tolerantiSkam, kirybingam,
iniciatyviam, dométis naujovémis, gebéti bendrauti ir bendradarbiauti, laikytis profesinés



bibliotekininko etikos.

8. Pries jsidarbindamas pasitikrinti ir véliau kasmet tikrintis sveikata.

9. Pretenduojantis uzimti §Sias pareigas pateikia pazyma i§ Informatikos ir rySiy departamento prie
Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos dél jtariamyjy, kaltinamyjy ir nuteistyjy registro
duomeny apie fizinj asmenj.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

10. Vadovaudamasis teisés aktais progimnazijos bibliotekos vedéjas vykdo progimnazijos
bibliotekos veikla:

10.1. planuoja, analizuoja, apibendrina progimnazijos bibliotekos darbg ir atsiskaito
progimnazijos direktoriui;

10.2. rengia meting Mokyklos bibliotekos statisting ataskaita, teikia ja progimnazijos direktoriui ir
atsakingoms institucijoms;

10.3. komplektuoja progimnazijos bibliotekoje ugdymo procesui reikalingg programing,
informacing, mokslo populiarigjg, vaiky, metodin¢ literatiirg (toliau — bibliotekos fondas);

10.4. pildo, tvarko ir saugo progimnazijos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus
pagal universalios deSimtainés klasifikacijos (UDK) lenteles;

10.5. sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus sistemoje MOBIS;

10.6. organizuoja progimnazijos bibliotekos apriipinimg bibliotekine technika (inventorinés
knygos, bendrosios apskaitos knygos, dienorasc¢iai, kataloginés korteles, skirtukai, formuliarai ir kt.);

10.7. suderings su progimnazijos direktoriumi organizuoja progimnazijos bibliotekos fondo
patikrinima;

10.8. tvarko bibliotekos (skaityklos) informaciniy laikmeny fonda;

10.9. vykdo apriipinimg bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis i§ anksto
suderintg su progimnazijos direktoriumi ir vieSyjy pirkimy organizatoriumi ir vykdytoju direktoriaus
pavaduotoju tkiui.

11. Dalyvauja ugdant mokiniy informacinius gebéjimus.

12. Organizuoja ir vykdo progimnazijos bendruomenés (toliau — vartotojy) aptarnavima:

12.1. supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka taisyklémis;

12.2. moko naudotis atviru bibliotekos fondu;

12.3. padeda progimnazijos bendruomenés nariams rasti informacija Svietimo klausimais.

13. Progimnazijos direktoriaus jsakymu nustatyta tvarka apskaiciuoja ir priima i§ vartotojy atlygi
uz mokyklos bibliotekos fondui padaryta zala.

14. Uztikrina darbo bibliotekoje (skaitykloje) drausme ir riipinasi fondo apsauga, atsako uz
materialines vertybes, esancias bibliotekoje.

15. Rengia teminius informacinius aplankus (kartotekas) aktualiomis temomis.

16. Dalyvauja rengiant ir jgyvendinant progimnazijos veiklos programas.

17. Organizuoja bibliotekoje renginius mokiniams pagal progimnazijos veiklos planus.

18. Dalyvauja Progimnazijos mokytojy tarybos veikloje.

19. Vykdo bibliotekos fondo, vadovéeliy, fondo komplektavima, nuolatinj tvarkyma ir atnaujinima.

21. Vykdo mokomuyjy dalyky vadovéliy iSdavima ir priémimg mokiniams ir mokytojams.

22. Progimnazijos bibliotekos vedé¢jas privalo:

22.1. ne maziau kaip 5 valandas per metus dalyvauti kvalifikacijos tobulinimo renginiuose;

22.2. vieng ménesio darbo dieng, pasirinktinai ir suderinus su progimnazijos direktoriumi,
neaptarnauti vartotojy, ja skirti fondy valymui, dezinfekavimui, kitiems bibliotekos vidaus darbams;

22.3. ne maziau kaip vieng valanda darbo laiko skirti pasirengti vartotojy aptarnavimui,
periodikos apzvalgai;

22.4. vykdyti kitus progimnazijos direktoriaus nurodymus, susijusius su bibliotekos veikla;

22.5. pandemijos (karantino) paskelbimo laikotarpiu savivaldybés teritorijoje ar Salies mastu ir / ar
deél kity svarbiy priezasciy gali dirbti nuotoliniu biidu, vadovaudamasis Vilkaviskio r. Kybarty ,,Saulés*
progimnazijos Nuotoliniu biidu dirbancio darbuotojo darbo laiko apskaitos tvarka.

23. Bibliotekos vedé¢jas prisiima atsakomybe uz:

23.1. Lietuvos Respublikos jstatymuy, kity teisés akty, progimnazijos darbo tvarkos taisykliy ir
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progimnazijos nuostaty, priskirty funkcijy, direktoriaus ir progimnazijos administracijos pavedimy
vykdymag, Bendrojo duomeny apsaugos reglamento nuostaty, tvarkant asmens duomenis, laikymasi,
tvarka ir priskirtas materialines vertybes, einamaja finansy kontrole;

23.2. profesinés kompetencijos nuolatinj tobulinima;

23.3. aplaiduma vykdant savo pareigas;

23.4. darbo drausmes pazeidima;

23.4. girtavima, rikyma, narkotiniy ar psichotropiniy medziagy vartojima, amoraly elgesj darbo
vietoje;

23.5. gruby, nepagarby elgesj su bibliotekos lankytojais;

23.6. savo veiksmais ar neveiklumu padaryta progimnazijai moraling ar materialing zalg.

24. Bibliotekos vedéjas uz darbo drausmés pazeidimus ir jam deleguoty funkcijy
nevykdymg (netinkamg vykdymg) gali bati traukiamas drausminén atsakomybén. Drausmine
nuobauda skiria progimnazijos direktorius.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

25. Bibliotekos ved¢jas, jtares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patyc¢ias, smurtg:

25.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarima kelian¢ius veiksmus;

25.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, progimnazijos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

25.3. rastu informuoja patyrusio patyCias, smurtg mokinio klasés auklétoja apie jtariamas ar
ivykusias patycias;

25.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, rapintojus) ir / ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir / ar institucijas (pvz.:
policija, greitaja pagalba ir kt.).

25.5. jtares ar pastebéjes patyCias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie jas praneSima:

25.5.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy patycCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

25.5.2. jvertina grésm¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalba galincius suteikti asmenis
(tévus (globéjus rupintojus) ir / ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijg (policija);

25.5.3. pagal galimybes surenka informacija apie besityCiojanciy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiCiy ir kitus galimai svarbius faktus;

25.5.4. rastu informuoja patycCias patyrusio mokinio klasés auklétoja apie patycias kibernetingje
erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacija);

25.5.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas prane$img interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.lt

Susipazinau, vieng egzemplioriy gavau


http://www.draugiskasinternetas.lt/

