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| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybiy pavadinimas: Vilkaviskio r. Kybarty ,,Saulés* progimnazijos direktoriaus
pavaduotojas ugdymui (formaliajam).

2. Pareigybés grupé: Vilkaviskio r. Kybarty ,,Saulés progimnazijos direktoriaus pavaduotojo
ugdymo specialybé¢ priskiriama specialisty grupei.

3. Pareigybés lygis: pareigybé priskiriama A2 lygiui.

4. Pareigybés paskirtis: organizuoti progimnazijos ugdymo procesa, jj planuoti, riipintis
mokiniy saugumu, organizuoti ir prizitréti tiesiogiai pavaldaus pedagoginio personalo darba.

5. Pavaldumas: direktoriaus pavaduotojas ugdymui tiesiogiai pavaldus progimnazijos
direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui turi turéti aukstajj universitetinj i§silavinima, pedagogo
kvalifikacija, ne maZesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo stazg arba magistro laipsnj.

7. Mokéti naudotis informacinémis technologijomis, gerai mokéti lietuviy kalba bei bent
vieng 1§ trijy Europos Sajungos kalby (angly k., pranciizy k., vokieciy k.) ne zemesniu kaip Bl
kalbos mokéjimo lygiu.

8. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui turi zinoti ir iSmanyti:

8.1. Svietimo politika, mokyklos veiklos planavima ir jgyvendinima;

8.2. mokyklos kulttiros formavima ir kaitg;

8.3. bendradarbiavima su socialiniais partneriais;

8.4. mokyklos veiklos jsivertinimo organizavimg ir gauty duomeny panaudojima veiklai
tobulinti;

8.5. savivaldos institucijy plétojimg ir jy jtraukimg ; mokyklos valdyma;

8.6. ugdymo turinio vadyba;

8.7. edukaciniy aplinky kiirimg ir tobulinima;

8.8. mokiniy saugumo ir lygiy galimybiy uztikrinima;

8.9. tévy (globéjy, riipintojy) informavimg ir Svietima;

8.10. darbuotojy funkcijy reglamentavimg ir saugumo uZztikrinima;

8.11. turto ir 1éSy administravimg ir valdyma.

9. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui privalo vadovautis:

9.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

9.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Svietimo ir mokslo ministro jsakymais,
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Vilkaviskio rajono savivaldybés tarybos sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais,
savivaldybés administracijos direktoriaus, Svietimo, kulttros ir sporto skyriaus vedéjo jsakymais,
progimnazijos nuostatais;

9.3. darbo tvarkos taisyklémis;

9.4. darbo sutartimi;

9.5. $iuo pareigybés aprasymu;

9.6. kitais progimnazijos lokaliniais dokumentais (isakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

10. Pries jsidarbindamas pasitikrinti ir véliau kasmet tikrintis sveikata.

11. Pretenduojantis uzimti Sias pareigas pateikia pazyma i§ Informatikos ir rySiy departamento
prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos dél jtariamyjy, kaltinamyjy ir nuteistyjy
registro duomeny apie fizinj asmenj, higienos jgiidziy ir pirmosios pagalbos pazyméjimus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

12. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

12.1. parengia 1-8 klasiy ugdymo plano projekta, sudarant salygas mokiniams rinktis ugdymo
kryptis ir formas, organizuoja 1-8 klasiy ugdymo plano vykdyma, bendryjy programy vykdyma,
sudaro pamoky tvarkarasc¢ius 1-4 klaséms ir 5—8 klaséms;

12.2. dalyvauja rengiant ir vykdant mokyklos strateginj ir metinj veiklos planus, projektus,
programas;

12.3. vykdo 1-8 klasiy mokiniy asmens byly priezitra;

12.4. sistemingai vykdo 1-8 klasiy ugdymo procesg mokykloje;

12.5. koordinuoja mokiniy mokymasi namuose;

12.6. pagal kuruojamas sritis rengia mokyklos veiklos dokumenty projektus;

12.7. organizuoja metodinj darbg ir vykdo mokomyjy dalyky pedagoging priezilira bei
konsultavima, teikia veiklos tobulinimo pasitilymus;

12.8. koordinuoja Mokiniy ir Mokytojy duomeny baziy tvarkyma;

12.9. koordinuoja 5-8 klasiy auklétojy veikla;

12.10. rengia ataskaitas, susijusias su ugdomgja veikla;

12.11. koordinuoja lietuviy kalbos ir literatiiros, rusy kalbos ir literatiiros, istorijos,
geografijos, gamtos ir Zzmogaus, muzikos, dailés, etikos, Zmogaus saugos mokomyjy dalyky
mokytojy veikla;

12.12. koordinuoja mokyklos veiklos kokybés tobulinimo programos jgyvendinimg;

12.13. koordinuoja mokiniy mokymosi kriiviy jgyvendinima, analizuoja jos efektyvuma;

12.14. rupinasi mokyklos kalbos kultiira, skelbiamy dokumenty turinio kokybe;

12.15. rupinasi savalaikiu ir kokybisku vieSosios informacijos pateikimu;

12.16. kelia kvalifikacija, atestuojasi Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
nustatyta tvarka;

12.17. tvarko mokiniy priémimo j mokyklg ir i§leidimo i§ mokyklos dokumentus;

12.18. organizuoja diagnostinj testavimg pagal kuruojamas sritis;

12.19. sudaro darbo laiko grafikus vaduoti susirgusj mokytojg arba jam iSvykus |
kvalifikacijos kélimo renginius ir pan., teikia tvirtinti direktoriui, paskelbia vieSai, iSkabinant
mokytojy kambaryje, vadovaujantis Darbo tvarkos taisyklémis (,,Darbo laiko grafiko keitimas
nedelsiant*);

12.20. sudaro Bendrojo ugdymo mokykly pedagoginiy darbuotojy, finansuojamy i§ mokymo
1€y ugdymo planui jgyvendinti, tarifinj sarasa, vykdo jo pakeitimus, teikia tvirtinti progimnazijos
direktoriui; tvarko pedagoginiy darbuotojy darbo laiko apskaitos ziniaras¢ius;

12.21. kontroliuoja pedagoginiy darbuotojy, atvykstanciy dirbti | progimnazija, kaip i
nepagrinding darboviete, darbo laiko atitikimg darbo laiko grafikuose su darbu jy pagrindingje
darbovietése pagal Siy darbuotojy pateikta zoding informacijg apie darbo laikg pirmaeiléje
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darboviet¢je arba, reikalui esant, pagal raStu pateikta pazyma i§ pagrindinés darbovietés apie
darbo laikg joje;

12.22. derina su pedagoginiais darbuotojais jy darbo laiko grafikus du kartus per metus —
sausio 1-ai dienai ir rugséjo 1-ai dienai;

12.23. direktoriaus pavaduotojas ugdymui individualiai sudaro savo darbo laiko grafika du
kartus per metus — sausio l-ai dienai ir rugséjo 1-ai dienai (5 darbo dienos iki darbo grafiko
isigaliojimo) ir teikia jj tvirtinti direktoriui;

12.24. rengia ataskaitas, susijusias su ugdomaja veikla;

12.25. stebi ir analizuoja ugdymo proceso, rezultatus, pokycCius, su jais supazindina
progimnazijos bendruomeng;

12.26. rupinasi palankaus mikroklimato ugdymui(si) ir darbui kurimu, puoseléja
demokratinius progimnazijos bendruomenés santykius, uztikrina ugdomy mokiniy sauguma, geros
kokybés ugdyma, puoseléja emociskai saugia mokymo aplinka, reaguoja i patycias;

12.27. teikia progimnazijos direktoriui informacijg apie ugdymo ir darbo proceso
organizavima;

12.28. esant reikalui, atlieka kitus darbus, nurodytus progimnazijos direktoriaus, nevirSijant
nustatyto darbo laiko;

12.29. neesant direktoriui, jj vaduoja;

12.30. neesant kitam direktoriaus pavaduotojui ugdymui, jj vaduoja;

12.31. pandemijos (karantino) paskelbimo laikotarpiu savivaldybés teritorijoje ar Salies mastu
ir / ar dél kity svarbiy priezas¢iy gali dirbti nuotoliniu biidu, vadovaudamasis Vilkaviskio r. Kybarty
,»Saulés* progimnazijos Nuotoliniu biidu dirbanc¢io darbuotojo darbo laiko apskaitos tvarka.

13. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui prisiima atsakomybe uz:

13.1. Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, Vilkaviskio rajono savivaldybeés
Tarybos sprendimy, progimnazijos direktoriaus jsakymy, kity norminiy dokumenty,
reglamentuojanc¢iy direktoriaus pavaduotojo ugdymui darba ir progimnazijos vidaus veikla,
vykdyma;

13.2. gruby, nepagarby elgesj su darbuotojais, mokiniais, mokiniy tévais (globé¢jais,
ripintojais);

13.3. savo veiksmais ar neveiklumu padaryta progimnazijai moraling ar materialing Zala;

13.4. tiksly ir teisingg dokumenty pildyma,;

13.5. savo pareigy, numatyty Siame pareigybés apraSyme, netinkama vykdyma;

13.6. jstatymy pazeidimus, padarytus vykdant savo veikla;

13.7. neleistiny pedagoginio darbo metody naudojima;

13.8. spaudimo ir sankcijy naudojimg ugdytiniams, jy tévams (globé&jams, riipintojams),
mokytojams;

13.9. neteiséty pedagoginio, socialinio tyrimo metody naudojima;

13.10. turimos informacijos konfidencialuma;

13.11. girtavimg, riikkyma, narkotiniy ar psichotropiniy medziagy vartojima, amoraly elgesj
darbo vietoje;

13.12. einamaja finansy kontrolg.

14. Uz darbo drausmés pazeidimus ir jam deleguoty funkcijy nevykdyma (netinkamag
vykdymg) gali bati  traukiamas drausminén atsakomybén. Drausming nuobaudsg skiria
progimnazijos direktorius.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

15. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui, jtares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines
patycias, smurtg:

15.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

15.2. primena mokiniui, kuris ty€iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, progimnazijos



nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

15.3. rastu informuoja patyrusio patycias, smurtg mokinio klasés auklétoja apie jtariamas ar
ivykusias patycias;

15.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalbg galincius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, ripintojus) ir / ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir / ar
institucijas (pvz.: policija, greitajg pagalbg ir kt.).

16. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui jtargs, ar pastebéjes patyCias kibernetingje erdvéje
arba gaves apie jas pranesima:

16.1. esant galimybei iSsaugo vykstan¢iy patyCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

16.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalba galinCius suteikti asmenis
(tévus (globéjus rupintojus) ir / ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policijg);

16.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiéiy ir kitus galimai svarbius faktus;

16.4. rastu informuoja patycias patyrusio mokinio klasés auklétoja apie patycCias kibernetingje
erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacija);

16.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetingje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas pranes$ima interneto svetaingje adresu
www.draugiskasinternetas.|t.

Susipazinau, vieng egzemplioriy gavau


http://www.draugiskasinternetas.lt/

