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| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybiy pavadinimas: Vilkaviskio r. Kybarty ,,Saulés* progimnazijos direktoriaus
pavaduotojas ugdymui (neformaliajam).

2. Pareigybeés grupé: Vilkaviskio r. Kybarty ,,Saulés* progimnazijos direktoriaus pavaduotojo
ugdymo specialybé priskiriama specialisty grupei.

3. Pareigybés lygis: pareigybé priskiriama A2 lygiui.

4. Pareigybés paskirtis: organizuoti progimnazijos ugdymo procesa jji planuoti, ripintis
mokiniy saugumu, organizuoti ir prizitiréti tiesiogiai pavaldaus pedagoginio personalo darba.

5. Pavaldumas: direktoriaus pavaduotojas ugdymui tiesiogiai pavaldus progimnazijos
direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui turi turéti aukstaji universitetinj i$silavinima, pedagogo
kvalifikacija, ne maZesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo stazg arba magistro laipsnj.

7. Moketi naudotis informacinémis technologijomis, gerai mokéti lietuviy kalbg bei bent
vieng 1§ trijy Europos Sajungos kalby (angly k., pranciizy k., vokieciy k.) ne Zemesniu kaip Bl
kalbos mokéjimo lygiu.

8. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui turi zinoti ir iSmanyti:

8.1. Svietimo politikg, mokyklos veiklos planavimg ir jgyvendinima;

8.2. mokyklos kulttiros formavima ir kaita;

8.3. bendradarbiavima su socialiniais partneriais;

8.4. mokyklos veiklos jsivertinimo organizavima ir gauty duomeny panaudojimg veiklai
tobulinti;

8.5. savivaldos institucijy plétojimg ir jy jitraukima j mokyklos valdyma;

8.6. ugdymo turinio vadyba;

8.7. edukaciniy aplinky kiirimg ir tobulinima;

8.8. mokiniy saugumo ir lygiy galimybiy uztikrinima;

8.9. tévy (globejy, rupintojy) informavima ir Svietima;

8.10. darbuotojy funkcijy reglamentavimg ir saugumo uztikrinima;

8.11. turto ir 1é8y administravimg ir valdyma.

9. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui privalo vadovautis:

9.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

9.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Svietimo ir mokslo ministro jsakymais,
Vilkaviskio rajono savivaldybés tarybos sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais, savivaldybeés



administracijos direktoriaus, Svietimo, kulttiros ir sporto skyriaus vedéjo jsakymais, progimnazijos
nuostatais;

9.3. darbo tvarkos taisyklémis;

9.4. darbo sutartimi;

9.5. $iuo pareigybés aprasymu;

9.6. kitais progimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

10. Pries jsidarbindamas pasitikrinti ir véliau kasmet tikrintis sveikatg.

11. Pretenduojantis uzimti Sias pareigas pateikia pazyma i§ Informatikos ir rySiy departamento
prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos dél jtariamyjy, kaltinamyjy ir nuteistyjy
registro duomeny apie fizinj asmenj pazyma, higienos jgtidziy ir pirmosios pagalbos pazyméjimus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

12. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

12.1. organizuoja 1-8 klasiy ugdymo plano bendryjy programy, susijusiy su socialine veikla,
klasiy vadovy veikla, neformaliuoju ugdymu, vykdyma;

12.2. sudaro neformaliojo ugdymo tvarkarascius 1-4 ir 5-8 klasiy mokiniams;

12.3. organizuoja mokyklos renginius, dalyky olimpiadas, sporto varzybas, profesinj $vietima,
socialinj darba;

12.4. organizuoja ir vykdo mokiniy nemokama maitinimg bei jo apskaita, tvarko dokumentus;

12.5. vykdo neformaliojo ugdymo, 1-4 klasiy mokytojy, kiino kultiros mokytojy, dailés,
etikos, zmogaus saugos mokytojy, pailgintos darbo dienos grupés auklétojos, logopedo, specialiojo
pedagogo, mokytojo padéjéjo, socialinio pedagogo pedagoging priezitirg ir teikia jiems metoding
pagalba;

12.6. organizuoja mokiniy saugumo priezilirg, atsako uz tvarkg ir drausm¢ popamokiniy
uzsiémimy metu, pertrauky, renginiy metu, sudaro sporto saliy uZimtumo popamokiniu metu
grafikg ir vykdo kontrole;

12.7. organizuoja mokytojy ir mokiniy budéjima pertrauky ir renginiy metu mokykloje;

12.8. koordinuoja ,,Olweus‘ programos vykdymg ir prevencing veiklg;

12.9. organizuoja mokyklos stendy nuolatinj atnaujinima;

12.10. koordinuoja mokiniy tarybos darbg;

12.11. koordinuoja vidaus veiklos kokybés jsivertinima;

12.12. inicijuoja jvairius projektus ir jy vykdyma;

12.13. vykdo neformaliojo ugdymo dienyny priezitira;

12.14. atsako uz veikla, susijusig su mokiniy lankomumu;

12.15. vadovauja Vaiko gerovés komisijai;

12.16. vykdo mokiniy pavézéjimo prieziiirg ir apskaitg, tvarko dokumentus;

12.17. rengia ataskaitas, susijusias su neformaliuoju ugdymu, lankomumu, prevencine veikla;

12.18. organizuoja nepamokiniy dieny veikla, uztikrina Sios veiklos kokybe;

12.19. atlieka tyrimus, diegia inovacijas, organizuoja projekty ruosima (pagal koordinuojamas
sritis);

12.20. kontroliuoja pedagoginiy darbuotojy, atvykstanciy dirbti j progimnazija, kaip |
nepagrinding darboviete, darbo laiko atitikimg darbo laiko grafikuose su darbu jy pagrindingje
darbovietése pagal Siy darbuotojy pateikta zoding informacija apie darbo laikg pagrindingje
darbovietéje arba, reikalui esant, pagal rastu pateikta pazyma i§ pagrindinés darbovietés apie darbo
laika joje;

12.21. derina neformaliojo ugdymo pedagoginiy darbuotojy darbo laiko grafikus du kartus per
metus — sausio 1-ai dienai ir rugséjo 1-ai dienai;

12.22. direktoriaus pavaduotojas ugdymui individualiai sudaro savo darbo laiko grafikg du
kartus per metus — sausio 1-ai dienai ir rugséjo 1-ai dienai (5 darbo dienos iki darbo grafiko



jsigaliojimo) ir teikia jj tvirtinti direktoriui;

12.23. rengia ataskaitas, susijusias su ugdomaja veikla;

12.24. riapinasi palankaus mikroklimato ugdymui(si) ir darbui kirimu, puoseléja
demokratinius progimnazijos bendruomenés santykius, uztikrina ugdomy mokiniy sauguma,
geros kokybés ugdyma, puoseléja emocisSkai saugia mokymo aplinka, reaguoja i patycias;

12.25. teikia progimnazijos direktoriui informacijg apie ugdymo ir darbo proceso
organizavima;

12.26. esant reikalui, atlieka kitus darbus, nurodytus progimnazijos direktoriaus, nevirsijant
nustatyto darbo laiko;

12.27. neesant direktoriui, jj vaduoja;

12.28. neesant kitam direktoriaus pavaduotojui ugdymui, ji vaduoja.

12.29. vykdo 1-8 klasiy mokiniy, turin¢iy specialiyjy ugdymosi poreikiy, mokomuyjy
programy kontroleg;

12.30. dirba Vaiko gerovés komisijoje, sprendziant klausimus, susijusius su mokiniais,
turinciais specialiyjy ugdymosi poreikiy, atlieka Sios veiklos kokybés kontrole;

12.31. sudaro darbo laiko grafikus susirgus mokytojui arba jam iSvykus i kvalifikacijos kélimo
renginius ir pan., teikia tvirtinti direktoriui, paskelbia vieSai, iSkabinant mokytojy kambaryje,
vadovaujantis Darbo tvarkos taisyklémis (,,Darbo laiko grafiko keitimas nedelsiant*);

13. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui prisiima atsakomybe uz:

13.1. Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, Vilkaviskio rajono savivaldybeés
Tarybos sprendimy, progimnazijos direktoriaus jsakymy, kity norminiy dokumenty,
reglamentuojanc¢iy direktoriaus pavaduotojo ugdymui darba ir progimnazijos vidaus veikla,
vykdyma;

13.2. gruby, nepagarby elgesi su darbuotojais, mokiniais, mokiniy tévais (globéjais,
ripintojais);

13.3. savo veiksmais ar neveiklumu padarytg progimnazijai moraling ar materialine zala;

13.4. tiksly ir teisingg dokumenty pildyma,;

13.5. savo pareigy, numatyty Siame pareigybés apraSyme, netinkama vykdyma;

13.6. jstatymy pazeidimus, padarytus vykdant savo veikla;

13.7. neleistiny pedagoginio darbo metody naudojima;

13.8. spaudimo ir sankcijy naudojimg ugdytiniams, jy tévams (globé&jams, riipintojams),
mokytojams;

13.9. neteiséty pedagoginio, socialinio tyrimo metody naudojima;

13.10. turimos informacijos konfidencialuma;

13.11. girtavima, riikkyma, narkotiniy ar psichotropiniy medziagy vartojimg, amoraly elgesj
darbo vietoje;

13.12. einamaja finansy kontrolg.

14. Uz darbo drausmés pazeidimus ir jam deleguoty funkcijy nevykdyma (netinkama
vykdymg) gali bati traukiamas drausminén atsakomybén. Drausming nuobauda skiria
progimnazijos direktorius.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

15. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui, jtares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines
patycias, smurtg:

15.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

15.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, progimnazijos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

15.3. rastu informuoja patyrusio patyc¢ias, smurtag mokinio klasés auklétoja apie jtariamas ar
1vykusias patycias;

15.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba galin¢ius



suteikti asmenis (tévus (globéjus, ripintojus) ir / ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir / ar
institucijas (pvz.: policija, greitajg pagalbg ir kt.).

16. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui jtargs, ar pastebéjes patycias kibernetingje erdvéje
arba gaves apie jas pranesima:

16.1. esant galimybei iSsaugo vykstan¢iy patyCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetiné€je erdvéje sustabdyti;

16.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalbg galinCius suteikti asmenis
(tévus (globéjus rupintojus) ir / ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policijg);

16.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besityCiojanc¢iy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiciy ir kitus galimai svarbius faktus;

16.4. rastu informuoja patycias patyrusio mokinio klasés auklétoja apie patycCias kibernetingje
erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacijg);

16.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetingje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas pranesima interneto svetaingje adresu
www.draugiskasinternetas.|t .

Susipazinau, vieng egzemplioriy gavau


http://www.draugiskasinternetas.lt/

